ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

INFORME DE ACTIVIDADES No.05 - FINAL
PERIODO: 1 DE MARZO AL 02 DE MARZO DE 2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO

No. CONTRATO Y FECHA

CPS-1030-2024 / 01 DE NOVIEMBRE 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA

YENIFER ALEJANDRA NINO VARGAS

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE
IDENTIFICACION

1.023.909.881

PLAZO DE EJECUCION

TRES (3) MESES Y VEINTICINCO (25) DIAS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

DIECISEIS MILLONES CIEN MIL PESOS ($16.100.000)

VALOR DEL PERIODO DE
COBRO

DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($ 280.000)

No. DEL PROYECTO
(IMPUTACION PRESUPUESTAL)

023011605570000001873 “San Cristobal al servicio de la ciudadania”

FECHA ACTA DE INICIO 08 NOVIEMBRE 2024
PRORROGA! N/A
ADICION 1 N/A
SUSPENSION NA
FECHA PREVISTA DE

TERMINACION (INCLUYENDO
PRORROGAS Y SUSPENSIONES)

02 DE MARZO DE 2025

OBJETO DEL CONTRATO

“PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS EN EL AREA DE GESTION DE
DESARROLLO LOCAL, EN LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON EL TRAMITE
PERTINENTE A LAS COMUNICACIONES INTERNAS Y EXTERNAS CON EL
FIN DE CONTROLAR DE FORMA AGIL Y OPORTUNA LOS DOCUMENTOS
ENVIADOS Y RECIBIDOS POR LAS DEPENDENCIAS, DE ACUERDO A LOS
APLICADOS EN GENERAL Y LO ESTABLECIDO POR LA SECRETARIA
DISTRITAL DE GOBIERNO”

1 Si el contrato presenta mas de una suspension y/o adicion y/o prorroga se deben incluir las filas requeridas para el registro de la informacion
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU
UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

1. Realizar la atencion a la ciudadania atendiendo
los lineamientos de la secretaria de Gobierno
Distrital.

1.1 Se prestd el servicio y atencién oportuna a las
necesidades de los ciudadanos y a las diferentes
entidades, quienes a través de los correos
electronicos realizaron diferentes solicitudes ante
la Alcaldia Local de San Cristdbal a quienes se les
brindo respuesta del respectivo nimero de radicado

1.1.1. Base Reporte AGD-ORFEO
Medio de Recepcion- Correo
electronico-Yenifer Nino

2. Realizar la recepcion, digitalizacion y radicacién
de los documentos que ingresen a la Alcaldia Local
de San Cristobal

2.1 Durante el periodo, se realizé la recepcion y
radicacion de los documentos que ingresaron a la
alcaldia tanto de los ciudadanos como de las
diferentes entidades por medio electronico y
ventanilla CDI.

2.1.1 Reporte AGD-ORFEO —
Consulta de Radicados Por Usuario -
Yenifer Nino
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU
UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

3. Realizar digitalizacién de definitivos y anexos de
los radicados de salida en AGD-ORFEO, envi0 por
correo institucional CDI o direccion fisica con
notificadores y digitalizacion de los acuses de
recibido en el AGD-ORFEO.

3.1 Durante el mes se realizd la respectiva
digitalizacion de los documentos definitivos y anexos
los cuales se asociaron al radicado correspondiente,
asi mismo se digitalizaron los acuses de recibido
entregados por los notificadores.

3.1.1 Base Reporte Digitalizacion
AGD-ORFEO -Yenifer Nino

4. Asistir puntualmente a las capacitaciones y
reuniones convocadas por el Programa PIGA y en
general por la Alcaldia Local.

4.1 Durante el periodo no se realiz6 esta actividad,
pero en la ejecucion del contrato se cumplié con la
misma

Durante el periodo no se realizé esta
actividad

5. Realizar acompafiamiento al Supervisor del
Contrato en actividades que desarrolle el Fondo en
la ejecucion de sus actividades

5.1 Se realiza el acompariamiento y cumplimiento
de las actividades designadas por el supervisor del
contrato, prestando los servicios técnicos en el area
y ejecutando las actividades operativas Yy
administrativas dando el respectivo tramite a las
comunicaciones internas y externas

5.1.1 Informe de Actividades
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU
UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

6. Acompafiar al despacho en el seguimiento de
radicados de entrada, salida y comunicaciones
internas.

6.1 Se apoyo6 al despacho realizando el debido tramite
de envid de los documentos que salen de la entidad,
realizando el debido envié y cargando los acuses de
recibido en el sistema Orfeo.

6.1.1 Reporte AGD-ORFEOQO — Acuses
de Recibido- -Yenifer Nino

7. Hacer seguimiento y control de los contratistas
notificadores  junto con el envio de
correspondencia fisica

7.1 Durante el periodo no se realizo esta actividad,
pero en la ejecucion del contrato se cumpli6 con la
misma

Durante el periodo no se realiz0 esta
actividad

8. Mantener el archivo actualizado de los procesos
relacionados con la gestion documental en los
procesos de entrada y salida de informacién a la
entidad

8.1 Durante el periodo no se realizo esta actividad,
pero en la ejecucion del contrato se cumpli6 con la
misma

Durante el periodo no se realiz0 esta
actividad

9. Todo lo demas que se derive de la naturaleza del

9.1 Durante el periodo no se realiz0 esta actividad,

Durante el periodo no se realizé esta

Contrato pero en la ejecucion del contrato se cumplio con la actividad
misma
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU
UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

INFORMACION ADICIONAL

NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA EMPRESA EN
EMPRESA EN DONDE EMPRESA EN DONDE DONDE SE APORTA PENSION
APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: SE APORTA PAGO DE SE APORTA PAGO DE
SALUD ARL
FAMISANAR POSITIVA PORVENIR
FIRMAS
CONTRATISTA
DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las Firma:
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado,
declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar 4 ~
el cumpljmiqento del ob%)eto del cc}))ntrato. b a poner Nombte: ) EJANDRA NINO
VARGAS
Cédula: 1.023.909.881
SUPERVISOR
Nombre: CARLOS HERNANDO
MACIAS MONTOYA

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por el contratista
manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

Cargo: ALCALDE LOCAL DE SAN
CRISTOBAL

Firma:

APOYO A LA SUPERVISION

Nombre: RAFAEL ANTONIO
MURILLO GOMEZ
Cargo: Apoyo a la Supervision

Firma:

*Nota: La columna de productos se diligenciara inicamente para contratos en los aplique la forma de pago contra producto, en los demads casos se eliminara esta columna, o segun
directriz del supervisor. En lo que respecta a personas naturales, el supervisor del contrato definira si es o no obligatoria la entrega del informe final de actividades para efectos del

ultimo pago.

*Este documento es controlado, por lo cual no se permiten modificaciones. Exclusién: el unico cambio que se le puede realizar al formato es la eliminacién de la columna productos.
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